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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edigiei sau a reviziei in
cadrul editiei procedurii de lucru:

Elemente priv

Nr. ind responsa : " at 5 Aur:
Crt  bilil/ operatin Numele si prenumele A “}un Data DEMRIANTE
nea S
| 2 ; 4 ’ ‘
1.1 Elabora Argatu Cristina Membru CEAC 16.05.2024
1.2 Verificat ~ Popa Mioara Ana Responsabil CEAC e ;
1.3 Aproba GHETU GEORGETA  Director 17.05.2024

~ 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii de lucru:

[ Nr. | Editia/reviziain | Componenta |  Modalitatea de revizuire Data de la care se aplici
Crt. cadrul editiei | revizuiti ‘ prevederile edifiei / revizuirii
ll’ I H o - ] B editiei
2t 0 [ 0o [ o [ 0
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de
lucru:
N Scopul E Compartiment  Functia Nume §i . Semnitura
r difuzdriii X. Oremie primirii |
I 2 3 4 5 6 7 8 ‘
3 Aphicachn Director GHETU GEORGETA
formare
Aphcare Secretariat Secretari . /
3 2 Colta Adina \
Informare
Aplicare, a .
3 Evidenfi 3 CEAC Responsabil CEAC POPA MIOARA ANA i
Arhivare
2
4. Scopul

Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeazi si se desfisoara
reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pentru anul scolar 2024-2025, de citre Gradinita P.P. 2
Pitici” Constanta cu grupe de nivel prescolar din judetul Constanta.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica in Griadinita P.P. 2 Pitici” Constanta s1 va fi dusd la

indeplinire de catre directorul unitati de invatamant,prof. Ghetu Georgeta, si comisia de
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reinscriere/inscriere din cadrul acesteia constituite conform Regulamentului - cadru de
organizare si functionare a unitdfilor de invafamant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr.
4319/26.05.2023. cu modificirile si completarile ulterioare. Prevederile procedurii urmiresc

asigurarea bunei organizin si desfisurdri a reinscrierii/inscrierii prescolarilor in anul scolar
2023- 2024 in unitatile de invag@imant preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel pregcolar.
6. Documente de referingi
Prezenta procedurd a fost intocmitd in baza urmatoarelor documente legislative s
urmireste aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:

» Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023 - invigimantul preuniversitar, cu modificarile i
completirile ulterioare;

* Regulamentul de organizare si functionare a umtitilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin prin OMEC nr. 4319/26.05.2023, cu modificrile si completarile ulterioare;

« Anexa nr | la ordinul ME nr. 4.018/15.03.2024 privind aprobarea Metodologici- cadru de
inscriere a copiilor in unitdi de inviamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu
grupe de nivel pregcolar si /sau antepregcolar si in servicii de educalie timpurie
complementare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

i Nr. | Termenul Definifia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

'Procedura
operationala

|

IPrezcnlarca formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuic urmati, a metodelor de
'lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitdtii, cu privire la
.aspcctul procedural.

\

‘ ‘Revizia in
\ ‘cadrul unei
| editii

F'J ‘Tsmcﬁarc de

iinscricrc

'Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenca, dupa caz. auneia |
'sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, acfiuni care au
fost aprobate i difuzate

(Cererea in care pirintii vor completa datele necesare inscrieril.
|

o !Locurvi‘
disponibile

Locurile libere de la toate unitdfile de invadmant prescolar sau cu grupe de nivel
prescolar din judepul Constanfa afisate la ficcarc unmitate de invijamant in
‘conformitate cu capacitatea acesteia cuprinsd in planul de scolarizare aprobat de
1.S.J.Constanta., in conformitate cu prevedenile art. 30 alin. (1) 31 (3) din Legea
'Legea Educatiei Nationale nr. 1982023, cu modificinle si completarile

‘ulterioare.

Criteril
generale de
dcpartajarc

Documente
justificative

Criteriile mentionate in Anexa nr | la ordinul ME nr. 4.018/15.03.2024 privind
\aprobarea Metodologici- cadru de inscricre a copiilor in unitafi de invidmant
preuniversitar cu  personalitate juridicd cu grupe dc nivel prescolar §1 /sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpuric complementare (art.11/12).

Documente atasate de pdrinfi la cererca-tip de inscricre, care demonstreaza
indeplinirea criteriilor generale sau specifice de departajare. In accasta categorie intrd
si declaratia- acord, pentru cazul parintilor divortati. (anexa la prezenta procedurd).
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7.2, Abrevieri ale termenilor
Nr Abrevierea I'ermenul abreviat
jert
L | PO 'Procedurd operafionali
|2. F 'Flaborare :
i’ 3| \Y Venficare
| 4. ' A | Aprobare
B Ap 'Aplicare
6. | Ah Arhivare
i CA [Consiliul de Administrajic 7
8. | ROFUIP .chulumcntul-cmlm de organizare §i functionare & unitdfilor de invajamant
] |prcunivcrsilnr
9. [ ~ ARACIP I/‘\gcn;iu Romind de Asigurare a Calitatii in [nvatamantul Preuniversitar
‘ 10. | [SJ Constanta 'In.\‘pcctomlul Scolar Judefean Constania

| MR —

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalititi
Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ, pentru anul scolar
2023-2024, in invatamantul prescolar, este asigurat de Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023 -
invatimantul preuniversitar, cu modificirile si completirile ulterioare,
Reinscrierea/inscrierea in gridinifele de stat se face fara perceperea unei taxe de
reinscriere/inscriere.
in procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este interzisé orice forma de discriminare.
Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in invatamantul prescolar, se
deruleaza, succesiv, urmatoarele etape:
- reinscrierea copiilor care frecventeazi unitatea de invatimant prescolar in anul scolar in
curs si urmeaza s o frecventeze si in viitorul an scolar;
- inscrierea copiilor nou veniti.
Conditii preliminare pentru procesul de inscriere:
- Existenta Planului de scolarizare pentru nivelul pregcolar, anul scolar 2024-2025 aprobat
de 1SJ Constanta
_ Existenta locurilor disponibile la unitatea de invatimant unde se doreste realizarea
inscrierii copilului.
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- Existenta unui spafiu unde exista calculator, imprimantd, acces la internet.

8.2.Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invitamant
preuniversitar prescolar sau cu grupe de prescolari, sunt aprobate de Consiliul de
Administratie al acesteia, pand la data de 17 mai 2024, [nainte de aprobare, CA
trebuie avizate de citre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar al Judetului
Constanta

8.3. Modul de lucru

La nivelul unitatii de inviamant preuniversitar, prescolar sau cu grupe de nivel prescolar,
se constituie comisia pentru reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pe baza deciziei emise de
directorul unititii de invatamant.

Pentru asigurarea transparenfei procesului de reinscriere/inscriere, conducerea unitafi de
invitimant va afisa, la loc vizibil §i pe site-ul unitagii (in masura in care acesta exista),
urmdtoarele informatii:

e capacitatea institutiei (numdr de copii pentru care a fost proiectatd);

» numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2024-2025 (pe
grupe de varstd: micd, mijlocie, mare), avindu-se in vedere efectivele formatiunilor de
studiu, previzute in Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023 - invatamantul
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare,

e orarul reinscrierilor/inscrierilor, stabilit de conducerea unitatii de invatamant;

e perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/inscrierii
prescolarilor;

e criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

e numdrul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant
preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel prescolar si sunt aprobate de Consiliul de
administratie al acesteia.

"L REINSCRIEREA COPIILOR CARE FRECVENTEAZAGRADINITA IN ANUL |

SCOLAR 2023-2024 §I URMEAZA SA O FRECVENTEZE SI iN ANUL SCOLAR 2024 |

| -2025 |

|
|

REINSCRIEREA copiilor care frecvenleazd gradinifa in anul scolar 2023-2024 @1
urmeaza si o frecventeze in anul scolar 2024-2025, va avea loc in perioada 20.05.2024 -
24.05.2024, ora 12.00.

- Orarul reinscrierilor va fi stabilit de catre conducerea unitdfii de invi{amant si va fi
afisat, la loc vizibil, in fiecare unitate, pentru informarea paringilor §1 a publicului
interesat, inclusiv pe site-ul acesteia (dacd existd).

- Completarea dosarului: cerere de reinscriere, aviz ISJ Constanta pentru copiii care
nu vor fi inscrisi la clasa pregititoare, in anul gcolar 2024-2025, din motive
medicale si, dupa caz, declaratie-acord de reinscriere la unitate semnata de ambii
parini/tutore/reprezentant legal (Anexa 2);
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- Un copil va fi reinscris la grupa corespunzitoare virstel, dar nu poate {i reinscris la un

tip/formatiune de studiu inferior celu la care este asociat
- 24 mai 2024 - afisarca listelor nominale ale copiilor reinscrigi si a locurilor ramase

libere.

II. INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI:

Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descresciitoare a grupelor de vérstd, respectiv: grupa mare (de reguld, copui de 5 ani, implinifi la
31.08.2024), grupa mijlocie (de regula, copii de 4 ani, impliniti la 31.08.2024) s1 grupa mici (de
reguld, copii de 3 ani, implinifi la 31.08.2024).

In situaia in care numarul cererilor de inscriere a copiilor in Gridinita P.P. .2 Pitici”
Constanta primite de la pirini, este mai mare decat numarul de locuri libere, vor fi aplicate,
succesiv, criterii de departajare generale si criterii de departajare specifice, cu respectarea
numarului maxim de copii la grupa stabilit de Legea Educatiei Nationale nr. 1982023, cu
modificdrile gi completirile ulterioare.

La inceperea anului scolar, unitatea de invdfimant incheie cu parinfii, tutorii sau
reprezentantii legali un Contract educational, ce include drepturile si obligaiile reciproce ale
partilor, previzute de Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu completirile si modificirile
ulterioare, de ROFUIP si de Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant
in cauza .

|IL1.ETAPA I - DE INSCRIERE 27.05- 14.06.2024

1. Colectarea dosarelor de inscriere 27.05-14.06.2024

in perioada 27.05-14.06.2024 parintii copiilor vor inregistra solicitarile/dosarele de inscriere
in unitatea de invafamant pregcolar sau cu grupe de prescolari, care au locuri disponibile pentru
anul scolar 2024-2025.
Se_primesc, cu_prioritate, toate solicitdrile pentru grupa mijlocie si_ mare, indiferent de
locurile disponibile
e Dosarul de inscriere va fi inso{itd de documente justificative, care si demonstreze criteriile
generale si criteriile de departajare specifice claborate de catre unitdfile de invatimant
preuniversitar prescolar sau cu grupe de prescolari.
. Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentantul legal la
unitatea de invdatamant sunt:
- Copie certificat de nastere copil
- Copie C.I. parinte/tutore/reprezentant legal
- Hotarari judecdtoresti (daca este cazul)
- Declaratia-acord de inscriere la unitatea solicitati semnati de
parinti/tutore/reprezentant legal, prevazutd in Anexa 2 (daca este cazul)
- Adeverinta de salariat (pentru program prelungit)
- Fisa medicald completata potrivit reglementarilor in vigoare, eliberati de medicul de
familie (se poate depune $i la momentul inceperii anului scolar)
- Avizul ISJ Constanta pentru copiii eare nu vor fi inscrisi la clasa pregititoare, in

ambi
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anul scolar 2024-2025, din motive medicale
- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice.
- Cererea introdusi in SIIR, semnatd de citre pirini dupd printare.
¢ Toate informatiile, declarate in solicitarea inscrierii precum si documentele anexate
dosarului vor i verificate de membrii comisiei de reinscriere/inscriere a unitdfii de
Invayimant.
e Planificarea programului pe zile si ore pentru primirea cererilor i a documentelor aferente
va fi afisata la avizierul unitdii si/sau pe site-ul acesteia.(daca acesta existd).

2. Afisarea rezultatului si a numdarului de locuri libere ramase dupd prima etapd de inscrieri
—14.06.2024, ora 14:00.

Dupi inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, unitatea de invatamant
preuniversitar prescolar sau cu grupe de prescolari va analiza dosarele depuse si vor afisa
listele cu copiii admigi/respinsi, precum si numiirul locurilor libere, unde este cazul.

I1.2. ETAPA a Il a DE INSCRIERE - 17.06-05.07.2024

1. Colectare dosare de inscriere 17.06-05.07.2024
In perioada 17.06 - 05.07.2024, parnfi/ tutorn /reprezentaniu legal ai copiilor care nu
au fost cupringi intr-o unitate de inva{imant preuniversitar pregcolar sau cu grupe de prescolari
in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasti etapd, pot solicita inscrierea la
unitatea de invatimant preuniversitar pregcolar sau cu grupe de nivel pregcolar dacd sunt locuri

libere.
Toate informatiile declarate in dosarul de inscriere §i documentele anexate vor fi verificate

de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invafamant.

2. Afisarea rezultatului §i a numdarului de locuri libere ramase dupd a doua etapa de inscrieri
—05.07.2024, ora 14:00.

Dupi inchiderea perioadei de colectare a dosarelor de inscriere, unde au existat locuri
disponibile, comisia de inscriere va analiza dosarele/cererile depuse si vor afisa listele finale.

Numai in cadrul acestei etape, dupa cuprinderea tuturor copiilor care implinesc
varsta de 4 ani (la data de 31.08.2024) si dupd cuprinderea copiilor de 5 ani (la data de
31.08.2024), vor putea fi inscrisi, in limita locurilor disponibile, §i copiii cu varsti cuprinsa

intre 2 si 3 ani.

ISJ Constanta va monitoriza/indruma activitatea comisiilor de reinscriere/inscriere din
unitifile de invaamant preuniversitar prescolar sau cu grupe de prescolari de stat §i se va
asigura cd intreaga procedurd se desfasoard cu respectarea prevederilor in vigoare si cu
incadrarea in termenele stabilite, respectiv pana la data de 05.07.2024, ora 16.00.

~)
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[1.3. ETAPA DE AJUSTARI — 19.08-29.09.2024

1. In aceasta clapa se realizeazd inscrierea copiilor care nu au fost inscrist in primele
doua ctape din lipsa de locuri sau din diferite alte motive sau care nu au participat la primele
doua etape, pe locurile ramase libere in urma derularii celei de-a dona etape a inscrierilor, pe
baza unei proceduri specifice elaborate de ISVISMB si pe baza dosarelor depuse de parinfi la
imspectoratul scolar.

La aceastd etapi au acces urmitoarele categorii de copii:

- copili care au rimas nerepartizati dupd derularea celor doud etape anterioare, cu
prioritate cei de 4 ani si de 5 ani;

- copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregititoare din invatamantul primar si nu au
fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE;

- copiii de peste 2 ani care solicitd inscrierea in grupa micd din invatamantul prescolar.

2. Afisarea rezultatului §i a numdirului de locuri libere dupda etapa de ajustiri —
30.08.2024, ora 14:00.

3. Introducerea in SIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2024 — 2025, in
unitdfile de invifamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau antepregcolar, repartizarea pe formatiuni de studiu — 9.09.2024, ora 16:00

Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul gcolar 2024 — 2025 in
unititi de invitimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

| ET_Af’A I Descrierea etapei 1 PIE._I{}sz—f)X_ |
Etapa de | Sunt reinscrisi copiii care au .~ 20-24 mai 2024
' reinscrieri frecventat unitatea de invatdmant

in anul scolar curent si care

| urmeaza sa o frecventeze si in anul

' scolar urmdtor, ca urmare a
exprimarii acestei optiuni de catre
parintii/reprezentantii legali ai
acestora, printr-o cerere scrisa.

' Pentru unitatile de invatamant care |
au si grupe de nivel anteprescolar,
in baza continuitdtii, copiii de 3 ani

i
|
!

- din grupa mare de la cresa pot fi
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| reinscrigi in grupa micd de la
gradinild, in limita locurilor
disponibile pentru acest nivel de
varsta si in ordinea descrescatoare
a varstei, daca parintii solicitd acest
lucru. In situatia in care, prin

aplicarea  criteriului  varstei,

numadrul  cererilor  depasegte
numarul locurilor disponibile,

departajarea se face prin aplicarea
criteriilor  generale,  respectiv
1 specifice de departajare,
' mentionate la art.6 din |
Metodologia-cadru de inscriere a
copiilor in unitafi de invafamant
preuniversitar cu  personalitate
\ juridica cu grupe de nivel prescolar |
si/sau antepregcolar giin servicii de
educatie timpurie complementare,
aprobatd prin Ordinul ministrului
| educatiei nr. 4018/2024.

{

| N __f

| Afigarea rezultatului gi a numérului de locuri libere | 24 mai 2024, ora 14,00

' dupa finalizarea etapei de reinscrieri ‘1 ‘
l Etapa I din cadrul | Copiii sunt finscrisi in aceastd | 27 mai - 14 iunie 2024
 procesului de | etapd, pe baza dosarelor depuse la’

' inscrieri unitatile de invitimant de citre 27 -31 mai2024

| T % . . | (colectare cereri)

| | parintii/reprezentantii legali | 8 e T

| |acestora §i a celor trei optiuni | (procesare cereri Faza | -
exprimate, in limita locurilor din | prima optiune) 1
planul de sgcolarizare aprobat, | 6-10 iunie 2024 |

dupa incheierea etapei  de } (procesare cgreri Fazaall-a
| —adoua optiune)

| 11-12 iunie 2024

| (procesare cereri Faza a llI-
- 7 | a-atreia optiune)

|
reinscrieri. ‘

yiAifisarea rezultatului siiia numirului de locuri libere ' 14 iunie 2024, 0ra 14.00
raimase dupa prima etapa de inscrieri .



( Gradinita PP, "2 Praper _ Ldijia
=1 Email A PROCIEDURAOPLRATIONALA
1 B

E G0 Constanla. strada Alba fulia, Revizia

© Telefog Fax 034143964
PRIVIND "ORGANIZARFA SI DESFASURARFA
REINSCRIERIVINSCRIERIT COPHLOR IN INVATAMANTUL
PRESCOLAR IN ANUL SCOLAR 2024- 2025™

COoD: PO- 39
Etapa a Il-a din In accasta etapi se realizeaza 17 iunie -5 iulie 2024
cadrul procesului inscrierea copiilor, pe locurile

- de inscrieri libere rimase in urma deruldrij | 172! iunie 2024
‘ ' (colectare cereri)

_ g 10T 24 - 26 junie 2024 |
~depuse la unitdtile de invatdmant (,;ocesare cereri Faza | -

primei etape, pe baza dosarelor

~de catre parintii/reprezentantil = prima optiune)

legali ai acestora si a celor trei 27 iunie - 1 iulie 2024
(procesare cereri Faza a [l-a

- a doua opliune) ‘
2 — 4 iulie 2024 ‘
(procesare cererl Faza a lll-
- i [ ' a-atreia opfiune)
Afigarea rezultatului gi a numarului de locuri libere ' 5 iulie 2024, ora 14,00
- ramase dupd a doua etapa de inscrieri ‘
 Etapa de ajustiri  In aceasti etapi se realizeazd 19-29 august 2024
| inscrierea copiilor care nu au fost
| ‘ inscrisi in primele doud etape din
lipsd de locuri sau din diferite alte |
' motive sau care nu au participat la
| primele doud ctape, pe locurile
' ramase libere in urma derularii ‘
' celei de-a doua etape a inscrierilor, |
| | pe baza unei proceduri specifice |
! i elaborate de ISJ/ISMB si pe baza
' dosarelor depuse de parinti la
 inspectoratul gcolar. La aceasta

optiuni exprimate in noile cereri de

inscriere depuse.
|
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COoDn: PO- Y9
Cetapd  au  acces urmdtoarele

categorii de copii:

\

| - copiii care au ramas
\ nerepartizati dupa
derularea celor doud
etape anterioare, cu
' prioritate cei de 4 ani i
\ de 5 ani;

- copiii care au solicitat

‘ inscrierea  in  clasa
| pregatitoare din
invdtimantul primar si

nu au fost admisi ca

urmare a  avizului
negativ al
CJRAE/CMBRAE;

- copiii de peste 2 ani care
solicitd inscrierea 1in
grupa  micd  din
invdtamantul pregcolar.

Afisarea rezultatului $i a numérului de locuri libere 30 august 2024, ora
dupa etapa de ajustari 1400

Introducerea in SIIIR a tuturor copulor inscrigi in anul | ‘ 9 septembne 2024 ora
scolar 2024 - 2025, in unitatile de invdtimant ' 16,00
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de

' nivel pregcolar gi/sau antepregcolar, repartizarea pe

'formatlum destudiu |

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon,
materiale consumabile, spatiu de afisare/avizier, internet.
8.4.2 Resurse umane: directorul unitifii de invatimant, membrii Comisiei de
reinscriere/inscriere de la nivelul umtafii de invajamant.
8.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.
8.4.4 Responsabilitifi §i termene
Conducatorul instituici
- Aproba procedura
- Asigurd implementarea §i meniinerea proceduri
Cordonatorul (responsabilul/presedintele) comisiei:
- Asigurd implementarea §i menfinerea prezentel procedur;
- Coordoneaza si monitonizeaza activitatile prevazute de procedurad
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9. Dispozitii finale:
9.1. Procedura va fi difuzatd in unitatea de invitimant preuniversitar prescolar sau cu grupe
de prescolari, directorilor $i membrilor comisiilor §i compartimentelor implicate in
coordonarea §i desfisurarca activitifii de reinscriere/inscriere a copiilor din Judetul
Constanta
9.2. Actuala procedurid va fi revizuitd, in cazul in care apar modificiri organizatorice
sau alte reglementiri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.

10. Anexe, inregistriri, arhivari:
Anexele 1-2: dosar de inscriere, declaratie acord (paginile 11-12)

11. Cuprins

‘ Numarul
- componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul |
procedurii 1

. operationale . , | ,

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ediiei sau, 1

dupil caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale

| 2 Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii |
l operafionale .

3 ' Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, = 1-2
1 revizia din cadrul editiei procedurii operationale B
[ 4 Scopul procedurii operationale 2
_ 5 " Domeniul de aplicare a procedurii operationale 12
|

6 Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activitati - 2-3

procedurate - I
7 - Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
'8 | Descrierea procedurii operationale R 39

9 Dispozitii finale 7 I A T

10 | Anexe 12-13

11 ‘ Cuprins o
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