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l. Listn rcsrwnsnhililor cu clahornrcn, vcrifirnrcn ~i aprobarcn cdi(ici "iaU n rcvizici in 
cnclrul cdi(iri procrdurii de lucru: 

I lt•m cn I c fl rh 
'h. Ind rc .. 111111,11 

Cr1 h 1111/ o 11 cm llu 
11 ca 

::! 

I . I Elabora 
I . 2 Vcriticnt 
I. 3 A prob a 

'll u III dl· <ti 1ircn u III ck fun 
ti la 

4 

Arunlu Cn:>linn Mcmbru C £:.AC 
Popa M1onr.1 Ann Rc~pon,abrl CEAC 

GIIETU Gt:ORGl.:.'I A Director 

lhl,1 

5 

16.05.2024 
ll>JtDCt 

17.05.2024 

~cmnJatura 

r, 

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul ecliJiilor Q_rocedurii de lucru: - - 'T 
Nr. Editin / rC\'WR in Componentn 
Crt. cadrul editiei revlzuitn 

2.1. 0 0 
'---

Mod11lita1eo de revizuire 

I -
0 I 

Data de ln 
prevcdcrilc e 

care ,e aplic.a 
ditiei I rcvizuirii 
di!iei ' 0 

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi\ editia / revizia in cadrul cditiei procedurii de 
lucru: 

N Scopul E 
Computlmcnt Numc ~I 

Data 
Scmn:ltura 

dlruz:'lriii 
Func1lu 

r x. prcnumc flrimirii 

2 3 4 5 6 7 8 

3 
Aphcucln Dir cc tor GIIETU GEORG ET A \~\;~~ fom1arc 

Aphcnrc Secretariat Sccrctom 

4 
3 1 Col\a Adina 

lnformarc 

Aplicnrc, 
POPA MIOARA ANA 

3 E,1dcn1li 3 CEAC R1::.pom,abil Cl::AC 

Arh1vorc ., 

4. Scopul 
Prezcnta proccdura stabile~te modul in care se organizeaza ~i ::,e desf5~oara 

rcim,crierca/inscricrea prc~colarilor, pentrn anul ~colar 2024-2025, de catre Gradini\a P.P. ,,2 
Pitici" Constanta cu grupc de nivcl pre~colar din jude\ul Constan\a. 

5. Domcniul de aplicarc 
PreLcnta proccdura ~c aplica in Gradinita P.P. ,.2 Pitici" Constan\a ~i va fi <lusa la 

ind cpl in ire de cat re dircctorul unitatii de inva\amant,prof. Ghetu Georgeta. ~i comi!>ia de 
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rcinscrirrc/in<;cricrc din cu<lrul ncc~lcia constituite conform Rcgularnentului - ca<lru de 

organiznrc ~i func\ionare n uni1a1ilor de invrqarniint prl.!univcrs11ar, aprobal prin OMEC nr. 

4319/26.05.2023. cu modificiirile $i cornplc1arilc ultenoarc. Prcvcdcrile proce<lurii urmaresc 

nsiguraren bunci organitiiri ~i dcsP.\~umn n rcin~cricrii/inscricrii pre~colorilor in anul ~colar 

2023- 2024 in unitulilc de invft\nrnant prcunivcr<iilar pre~color sau cu grupc de nivcl prc~colar. 

6. Documcnte de refcrinti'i 
Prl.!lCntn proccdun'i n fost intocmil~ in ba7a urmlitoarclor documcnlc legislative ~i 

um,arc~tc aplicnren prcvcdcrilor cuprinsc in accstea: 

• Lcgea Educn1ici Nn1ionnlc nr. 198/2023 - invdtiimantul pn:univcrsitar, cu modificw-ilc $i 

complctiirile ulterioarc~ 
• Rcgulumcntul de orgnnizmc ~i functionnrc a uni1a1ilor de inva1amant prcuniversitar, 

uprobat prin prin OMEC nr. 4319/26.05.2023. cu modific{irile ~• completarile ultcrioare; 

• Ancxa nr I In ordinul Mr. nr. 4.018/15.03.2024 privind aprobarca Metodologici- cadru de 

inscriere n copiilor in unitA\i de invf1\nmant preunivcrsitar cu personalitate juridica cu 

grupe de nivcl prc~colar ~i /sau antcprc~colnr ~1 in servicii de educatie timpurie 

complementare. 

7. Dcfinitii ~i abrcvicri ale tcrmcnilor utilizati in proccdura opcrationala 

I Nr. 
crt. 

L 

7.1. Definitii ale termcnilor 
Tcrmenul 

Procedura 
opcra\ionala 

Rcvizia in 
cadrul unci 
editii 
Solicitare de 
inscrierc 

Locuri 
disponibilc 

Critcrii 
gcneralc de 
dcpartajarc 

Documcnlc 
justdicativc 

I 
I 

Definitin ~i/sau daca este cazul, nctul care dcfine,te termenul 

Prezcntarea formahzatA, in scris, a tuturor p~ilor cc trebuic urma\i, a metodelor de 

lucru stabilitc ~i a rcgulilor de aplicat in vederea rcalizArii activitA\ii, cu privirc la 

aspcctul procedural. 

Actiunile de modificarc, addugare, suprimarc sau altclc ascmcnca, dupA caz. a uneia 

sau a mai multor componcnte ale unei editii a proccdurii opcra\ionale, ac\iuni care au 

fost aprobate ~i difuzatc 

Cererca in care pdrin\ii vor complcta datelc necesare inscricri1. 

Locurilc libcre de la toate unitA\ile de invli\dmant prqcolar sau cu grupc de n1vcl 

pre~colar din judcflll Constanta afi~atc la fiecarc unitatc de inv~tamant rn 

conformitatc cu capacitatca acestcia cuprinsd in planul de ~col:irizare aprobat de 

I.S.J.Constanta.1 in conformitatc cu prcvederilc art. 30 aim. (1) st (3) din Lcgca 

Legea Educa iei Na ionale nr. 198/2023. cu modificarilc ~1 complctarilc 

ultcrioarc. 
Critcriilc mcn\ionatc in Anexa nr I la ordinul ME or. 4.018/15.03.2024 privind 

japrob~rca . Metodologici- c~drn ~c _in_scrierc a copiilor in_ unitati de im l'i\amant 

prcun1\crs1tar cu pcrsonalttatc JUnd1ca cu grupc de mvcl prc~colar ~1 sau 

antcprc~colar ~i in scrvicii de educatic timpuric complcmentarc (art.I I/ I 2). 

Documcntc ata~atc de parin\i la ccrcrca-tip de inscnc~ care dcmonstrcazl'i 

indcplinirca criteriilor gcm.:ralc sau spccificc de departajarc. In accJ!)ta categoric intra 

si declara\ia- acord, pentru cazul parin1ilor divortati. (anexa la prczcnta proccdura). 
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Nr 
crt. 

7.2. Abrevieri nlc tcrmcnilor 
Abrcv,crca Tcrmcnul ubrevi:11 

I. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

PO 

F 

V 

A 

Ap 

Ah 

I Proccdura opcrn\1onnlll 
I 

1· luhornrc 
t 
Vcnlicnrc 

I A pro hare 

AplicJn: 

Arhivnn.: 

Con<jili11l Jc Aclm1111s1m11c 

8. 

CA 

ROFUIP Rcgulnrncntul-cndru de organ17arc ~1 funcponarc a un11j1ilor de inv~1t1rruint 

prcunivcrsiror 

9. ARACIP Agc111in Rorminll de As1gurnrc u Calitli\ii in invfi1llmfintul Preunivcrsllar 

I 0. ISJ Conslnntn ln,.pectorntul Scolar Judc\eon Con~tnnµi 

8. Descrierea procedurii operationale 

8.1 Generalitafi 
Cadrul nonnativ pcntru desfa~urarea procesului instructiv-educativ, pentru anul ~colar 

2023-2024, in invatamiintul pre~colar, este asigurat de Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023 -

invaµimantul preuniversitar, cu modificarile ~i completarilc ultcrioare~ 

Reinscrierea/inscrierea in gradinitele de stat sc face fiira perceperen unei taxc de 

reinscrierc/inscriere. 
in procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este intenisa orice forma de discriminare. 

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste intre 3 ~i 6 ani in invatamantul pre~colar, se 

deruleaza, succesiv, unnatoarele etape: 

- reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de invatamant pre~colar in anul ~colar in 

curs ~i urmeaza sa o frecventeze ~i in viitorul an ~colar; 

- inscrierea copiilor nou venip. 

Condifii preliminare pentru proccsul de inscriere: 

- Existenta Planului de ~colarizare pentru nivelul pre~colar, anul ~colar 2024-2025 aprobat 

de ISJ Constanta 
' 

- Existcnta locurilor disponibile la unitatea de invatamant unde se dore~te realizarea 

inscrierii copilului. 

4 
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- Existcntn unui spn\iu undc cxista calculator, imprimantd, acccs la internet 

8.2.Critcriile specificc de dcpartnjarc ~unt elaborate de fiecare unitate de inva\amfint 

preunivcrsitar prc~colnr sau cu grupe de pre~colari, sunt aprobate de Consiliul de 

Administra\ie nl accstcia, pnnn In data de 17 mai 2024. inaintc de aprobare, CA 

trebuic nvizntc de catre consilierul juridic al Inspcctoratului $colar al Judc\ului 

Constnn\a 

8.3. Modul de lucru 
La nivclul uniUi\ii de invii\amunt prcunivcrsitnr, pre~colar sau cu grupe de nivel pre~colar, 

se constituie comisin pentru rcinscricrca/inscricrca prc~colarilor, pe baza dcciziei emise de 

directorul unitiitii de inva\iimant. 
Pt!nlru asigurarea transparcn\ci proce!:>ului de rein!:>crierc/inscrit:re, conducerea unita\ii de 

invatamant va afi~a. la loc vizibil ~i pe sitc-ul unitatii (in masura in care acesta exista), 

unnatoarele informntii: 
• capacitatea instilutiei (numar de copii pcntru care a fost proiectata); 

• numarul de locuri aprobat prin planul de ~colarizare pentru anul ~colar 2024-2025 (pe 

grupe de varsta: mica, mijlocie, mare), avandu-se in vedere efectivele fonna\iunilor de 

studiu, prevazute in Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023 - inva~amantul 

preuniversitar, cu modificarilc ~i complctarile ulterioare,· 

• orarul reinscrierilor/inscricrilor, stabilit de conducerea unitatii de inva\amant: 

• perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/inscrierii 

pre~colari )or; 
• criteriile generate ~i criteriile specifice pentru inscrierea copiilor; 

• numarul de copii reinscri~i/inscri~i zilnic (in perioada stabilita) din totalul disponibil. 

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de inva\amant 

preuniversitar pre~colar sau cu grupe de nivel pre~colar ~i sunt aprobate de Consiliul de 

administra\ie al acesteia. 

I. REiNSCRIEREA COPIILOR CARE FRECVENTEAZAGRAOINJTA IN ANlJL 

I ~COLAR 2023-2024 ~I URMEAzA SA O FRECVENTEZE ~I iN ANUL ~COLAR 2024 

1 -202s 
REiNSCRIEREA copiilor care frecventeaza gradini\a in anul ~colar 2023-2024 ~i 

unneaza sa o frecventeze in anul ~colar 2024-2025, va avea loc in perioada 20.05.2024 -

24.05.2024, ora 12.00. 
- Orarul reinscrierilor va fi stabilit de catre conducerea unitatii de inva\amant ~i va fi 

afi~at, la loc vizibil, in fiecare unitate. pentru infonnarea parintilor ~i a publicului 

interesat, inclusiv pe site-ul acesteia ( daca exista). 

- Completarea dosarului: cerere de reinscriere, aviz ISJ Constanta pentru copiii care 

nu vor fi inscri~i la clasa pregatitoare, in anul ~colar 2024-2025, din motive 

medicalc ~i, dupa caz, declaratie-acord de reinscriere la unitate semnata de ambii 

parintiltutore/reprezentant legal (Anexa 2). 
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- Un copil vn (j rcinscris In grupa corc1,pun'.llitonrc var~lei, <lar nu poate fi reinscri!) la un 
tip/formn\iunc de studiu inferior cclui la ~are c"tc ac;ociot 

- 24 mni 2024 - afi~Rrcu listclor nominalc ale copiilor rcinc;cri~i ~i a locurilor rama.sc 
libcrc. 

-~iNSCRIEREA COPIILOR NOU VENI p: 

Ocuparcn locurilor libcrc, dupii ftnaliwrcn ctapci de reinscriere, se va focc in ord111ea 
descrcsct'\toarc a grupclor de vorsrn. rc\pcc11v: grupa mare ( de rcgulfi, cop11 de 5 anr, 1mpliniti la 
31.08.2024). grnpn mijlocie (de rcgula, copii de 4 ant, implini\i la 31.08.2024) ~i grupa mica (de 
regulfi. copii de 3 ani, implini\i la 31.08.2024). 

In sit11atin in care numiirul ccrcrilor <le inscricrc n copiilor in GrJdini\u P.P. ,2 Pit1c1'' 
Constanta primitc de la pf'irin\i. cstc mai mare deciit num:1rul de locuri libcre, vor fi aplicate, 
succesiv. critcrii de departajare gcncralc ~i criterii de departajarc spccificc, cu respectarea 
numarului maxim de copii la grupfi stabilit de Lcgca Educatici Nationale nr. 198/2023, cu 
modi ficlirik ~i complettirilc ulterioare. 

La inccpcrcn anului ~colar, unitatea de inv:i\amant inchcie cu parintii. tutorii sau 
rcprezentantii lcgali un Contrnct educational, ce include drepturilc ~i obligatiilc reciproce ale 
piif'lilor, prevazutc de Legea Educatiei Na\ionalc nr. 198/2023, cu complctarile ~i modi ficari le 
ulterioare. de ROFUIP ~i de Regulamentul de organizarc ~i func\ionare al unita\ii de inva\amant 
in cauza. 

I U.1. ET APA I- DE iNSCRIERE 27.05 - 14.06.2024 

1. Co/ectarea dosare/or de inscriere 27.05-14.06.2024 

in perioada 27.05-14.06.2024 parin\ii copiilor vor inregistra solicitarile/dosarele de inscriere 
in unitatea de inva\amant pre~colar sau cu grupc de pre~colari, care au locuri disponibile pentru 
anul ~colar 2024-2025. 

Se primesc, cu prioritate, toate solicitiirile pe11tr11 grupa mii/ocie si mare, i11diferent de 
/oc11rile disponibi/e 

• Dosarul de inscriere va ft inso\ita de documente justificative, care sa demonstreze criteriile 
generale ~i criteriile de departajare specifice elaborate de catre unita\ile de inva\amant 
preuniversitar pre~colar sau cu grupe de pre~colari. 

■ Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentantul legal la 
unitatea de 1nvatamant sunt: 

Copie certificat de na~tere copil 
Copie C.I. parinte/tutore/reprezentant legal 
Hotarari judccatore~ti (daca este cazul) 
Declaratia-acord de inscriere la unitalea solicitata semnata de ambii 
parinfi/tutore/reprczentant legal, prevazuta in Anexa 2 (daca este cazul) 
Adevcrinta de salariat (pentru program prelungit) 
Fi~a medicalfi completata potrivit reglcmentarilor in vigoare. eliberata de medicul de 
familie (se poate depune ~i la momentul i'nceperii anului ~colar) 
A vizul ISJ Constanta pentru copiii care nu vor fi inscri~i la clasa pregatitoarc, in 
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unul ~colar 2024-2025, din motive medicnlc 

hlil1u 

Rt\1/lll 

Documentclc cnrc dovcdcsc indcplinirl!a critcnilor de <lcpartaJnrc gcncralc sau ~pccificc. 
Ccrcn.:n introdusa in SIIR, scmnal~ de calrc piirinti dupfi prinrarc. 

• Toatc infom,u\iilc, dcclurntc in ~oliciturcu in~cncrii prccum ~i documcntclc ancxale 
dosnrului vor (i vcri ficntc de mcmbrii comisic, de rein~cricrc/in~cricrc a unitfitii de 
inva\~mfint. 

• Plani ficnrca progrnmului pc 1ilc 5i ore pcntru primirca ccrcrilor ~i a documentclor aferente 
va fi nfi~ata la nvi11ernl uniti'itii ~i/sau pc sitc-ul acestcia.(daca accsla exista). 

2. Afifaren rez11/tatu/11i ~in 1111111nr11/11i de locuri /ibere r/imase dupli prima etnp,i de fnscrieri 
-14. 06.1024, ora 14:00. 

Dupii inchidcrca pcrioadei de colccturc n ccrerilor de inscriere, unitatea de inv5tamant 
preunivcrsitnr prc~colnr sou cu grupc de prc~colnri vu analiza dosarclc depusc ~i vor afi~ 
listelc cu copiii admi~i/rcspin~i. prccum ~i numi'irul locurilor libere, undc este cazul. 

11.2. ET APA a II a DE iNSC'RIERE- l 7.06-0~.07.2024 

l. Co/ectare dosare de inscriere I 7.06-05.07.2024 
in perioada 17.06 - 05.07.2024, piirintii/ tutoni /rcprczcntanpi legali ai copiilor care nu 

au fost cuprin~i intr-o unitate de invatamant prcuniversitar pre~colar sau cu grupe de pre~coJari 
in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa, pot solicita inscrierea la 
unitatea de invatamant preunivcrsitar pre~colar sau cu grupe de nivel pre~colar daca sunt locuri 
libere. 

Toate inforrnatiile declarate in dosarul de inscriere ~i documentele anexate vor fi verificate 
de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatamiint. 

2. Aji$area rezultatu/11i # a numiir11/ui ,le /ocuri libere rlimase dupli a doua etapii de inscrieri 
- 05.07.2024, ora 14:00. 

Dupa inchiderea perioadei de colectare a dosarelor de inscriere, unde au existat locuri 
disponibile, comisia de inscriere va analiza dosarele/cererile dcpuse ~i vor afi~a listele finale. 

Numai in cadrul acestei etape, dupii cuprinderea tuturor copiilor care implinesc 
varsta de 4 ani (la data de 31.08.2024) ~i dupa cuprinderea copiilor de S ani (la data de 
31.08.2024), vor putea Ii inscri~i, in limita locurilor disponibile, ~i copiii cu varsta cuprinsa 
intre 2 ~i 3 ani. 

JSJ Constanta va monitoriza/indruma activitatea comisiilor de rdnscrierc/inscricre din 
unitatile de invatamant preuniversitar pre~colar sau cu grupe de pre~colari de stat ~i se va 
asigura ca intreaga procedurd se desfa~oara cu respectarea prevederilor in vigoare ~1 cu 
incadrarea in termencle stabilite, respectiv pana la data de 05.07.2024, ora 16.00. 
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I. /~, ac:en\lti etapii .,c real,zeaza i11scnereu cop11/or care nu uu fo.H in.w.:ri.)'J in pr1mele 

douii elapl! d111 /Jp.,r, de loc:111·1 ·'"" dm difente alte motive su11 care nu au purlrcIpa1 la prunele 

douli etupe, pe loc.:11rile r{una.,e /,hen.> in urmo dendar11 celei de-a dcma etape u ill\L'rlerilor. pe 

ha:u I111eI proceduri .,pcc:{fice elahorute de JSJIISMH ·>·i pe haza dosarelor depu.\e de purinf I la 

i11spectora111I -~·c:olnr. 

Ln accnsta eta pa au acccs unnl\toarclc catcgori i de copi i: 
- copiii care nu rfimas nerepartiza\i dupa dcrularea celor doua etape anterioare, cu 

prioritate cei de 4 ani ~i de 5 ani~ 

- copiii care au solicitnt inscricrea in clasa prcgdtitoare din inva\amantul primar ~i nu au 

fost admi~i en unnarc n avizului ncgativ al CJRAE/CMBRAE; 
- copiii de pcstc 2 ani care solicitii inscrierca in grupa mica din 1nvatamantul pre~colar. 

2. Afl~area rez11/tatu/11/ ~i a num,irului de loc11ri /ibere dupa etapa de ajustari 
30.08.2024, ora 14:00. 

3. /11trod11cerea in SJJIR a t11turor copiilor inscri# in 01111/ 1colar 2024 - 2025, i11 

unilii(ile de i11vli(iimlint pre11niversitar cu perso11a/itate juridica cu grupe de nivel pre~colar 
~ilsau antepre~co/ar, repartizarea pe forma(i1111i de studiu - 9.09.2024, ora 16:00 

Calendarul inscrierii copiilor antepre~colari ~i pre~colari in anul ~colar 2024 - 2025 in 
unitap de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prc~colar 
~i/sau antepre~colar ~i in servicii de educatie timpurie complementare 

ETAPA 
Etapa 

re1nscnen 

Descrierea etapei 

de Sunt reinscri~i copiii care au 

frecventat unitatea de invatan1ant 

m anul ~colar curent ~i care 
urmeaza sa O frecventeze ~i lI1 anul 
~colar urmator, ca urmare a 

exprimarii acestei opµuni de catre 

parintii/reprezentanµi legali ai 

acestora, printr-o cerere scrisa. 

Pentru W1itatile de mvatamant care 

au $i grupe de nivel antepre$COlar, 

m baza continuitaµi, copiii de 3 ani 

din grupa mare de la cre$a pot fi 

PERIOADA 
20 - 24 mai 2024 

I 
I 
I 
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('. Gri1llnl1a P.P. ":.? l'I I IC I" 
I tma1I . ' 

PRO(. I DURA or, llA flONAI A 
I d1\1u 

l{c-.111.1 ( <'Q~11nl, 1L.ll1~l Albl lul!3 nr ' 
Ttlsl_on Ftt~ O\.tl.-1396-n 

PRJ\111,'() "OrtGAl'I/.AREA ~I DESf'AC,l RARL\ 
Rf"1N~CRIERIVINSCIU[RII COPIILOR IN fr,.VATA\11\l'fflJL 

rtt~C'Ol-\R '"' AM I 5C'OL\ll 2014- z•n~-

roo. ro- J? 

I re'inscri~i in gntpn mica de la 
gradini\a, 'in limita locurilor 
disponibile pentru acest nivel de 
varsta $i 'in ordinea descrescatoare 
a varstei, daca parin\ii ~ulicita acest ,.. 
lucru. In situa\ia 'in care, prin 1 

aplicarca crit~riului varstei, 
numarul cererilor depa$e$te 
numarul locurilor disponibile, , 
dcpartajarea se face prin aplicarca 
criteriilor gencrale, rcspectiv 1 

specifice de departajarc, I 
mentionate la arl.6 din 
Metodologia-cadru de 1nscrierc a 
copillur in unila~ de invatamanl 
preuniversitar cu personalitate 
juridica cu grupe de nivcl pre$colar 
$i/sau antepre$colar $i 1n servicii de 
educatie timpurie complementare, 

aprobata prin Ordinul ministrului 
educatiei nr. 4018/2024. -------------------

Afi~area rezultatului ~i a numarului de locuri libere 24 mai 2024, ora 14,00 
dupa finalizarea etapei de reinscrieri 

1------=-------.........='---------------t-----------·-
Etapa I din cadrul Copiii sunt inscn~1 in aceasta 
procesului de etapa, pe baza dosarelor depuse la 
inscrieri unitat,ile de invatamant de catre 

parintii/reprezentantii legali ai 

acestora ~1 a celor trei optiuni 
exprimate, in limita locurilor din 
planul de ~colarizare aprobat, 
dupa incheierea etapei de 

,. 
rc1nscncn. 

27 mai -14 iunie 2024 

27 - 31 mai 2024 
( colecta re cereri) 
3 - 5 iunie 2024 
(procesare cereri Faza I -
prima optiune) 
6 - 10 iunie 2024 

(procesare cereri Faza a II-a I 
- a doua op\iune) 
11 - 12 iume 2024 
(procesare cereri. Faza a lll-

-- _ _ _____ _______ I a - a lreia optiu_ne_)_ 
Afi~area rezultatului ~i a numarului de locuri libere 14 iunie 2024, ora 14.00 

7 

ramase dupa prima etapa de inscrieri ..____ - - ________ ___._ _________ __, 

9 



( I\ Gffi!.!lnll:t P.P. ":! 1'11 IC I,. 
'y, I Cm.iii , PRlj( I lllJR \ 01'1 l<Al ION \I A 

I <lq111 

(mul 1n1" or.1ct 1 AlbJ lulu nr ~ 

Tr!::!iiu ra~ 0111 ~,9<HJ 
PRl\11\.D ~onG ,,11.ARH ~· DLSfA~l RAJU\ 

RCil'~CRlrRII/IM< RIERII f OPIILOR IN IN\'A fJ\MA/1, fl L 
r•1tr~ro1 .. ,111~ ·'"' 1 5coun 201. 201~ 

COO PO-J9 

l{c~l/ill 

Eta pa a 11-a din In acrasta eta pa ~e rcalj7caz5 17 i unic - 5 iulie 2024 

cadrul procesului 1n~crierec1 copiilor, pe loLurill· 

I de inscrieri I 1ibcre rama~c 1n urma dcrularii 17 - 21 JUnie 2024 

, . I (colectJre cercn) 

l 

pnme1 etape, pe baza dosarelor 2,1 _ 26 ,unie 2024 

I dcpU">C la unilaple de 7nvat3mant (proce-,Jre cereri raza 1 -

de CJtre parintii/repre7cntantii prima op\1une) 

lcgali ai nccstort1 ~i a celor trci 

J optiuni exprimnte 1n noile cercri de 

1nscricre dcpusc. 

27 1unie - I 1ulie 2024 
(proce-,Jre cNen Fa1..a a II-a 

- a doua op\1une) 

2 -4 1Ul1c 2024 
(procc~Jre cercn Faz.:i J Ill­
a - J treiJ op\1une) 

Afi~area rezultatului ~i a numarului de locuri libere 5 iulie 2024, ora 14,00 

..... ran,ase dupa a doua etapa de inscrieri j _ 
Etapa de ajustari In accasta clap~ sc realizcaza 19- 29 august 2024 

'inscricrea copiilor care nu au fost 

'inscri~i 1n primelc douJ etape din 

lipsa de locuri sau din dif erite alte I 
motive sau care nu nu participat la 

primclc doua ctapc, pc locurilc 
ramasc libere 'in urma derularii 

celei de-a doua etape a 1nscrierilor, 

pe baza unei proceduri specifice 

elaborate de ISJ/ISMB ~i pe baza 
dosarelor depuse de parinti la 
inspectoratul ~colar. La aceasta 

10 



( r, Gr:irl.!!!!!:1 P.r. II~ 1•1 I II I ., 

Ii I Ull.111 ' I ~ 1 
11 fl O C I DU It A O r I R A I IO 'I AL A 

('~11n11. pmrl, Alb., lulu. nr , 

' I"l:~ ~11., 03-11 ~-'9~3 
rRl\11"0 "OR(,ANl7.ARF.A ,$1 OESP~URARCA 

RI t,,c RlfRll 11''1( RIHUI COPIILOI< IN INV;\ TA'IAA'Tl L 
rRF...5COLA rt h \Nl L ~(OLAR 2014- 202~" 

COO· PO- J? 

ctapn au acces urm3loarele 

categorii de copii: I 
... 

- copu1 care au 

ncrcpartizati 
derularea celor 

ramas 
dupa 
doua 

etapc anterioare, cu 
prioritalc cei de 4 ani ~i 

de 5 ani; 

- copHi care au solicitat 

i'nscnerea in clasa 

pregatitoarc din 

tnvatamantul primar ~j 

nu au fost admi~i ca 
urmare a avizului 

1 negativ al 

CJRAE/CMBRA E; I 

- copiii de peste 2 ani care 

solidta inscnerea in 

grupa mka din 

invatamantul pre~colar. 

Afi~area rezultatului ~i a numarului de locuri libere 

dupa etapa de ajustari 
30 august 2024, 

14.00 

Ldq,o 

I{ CVI/ I.I 

ora 

lntroducerea in SHIR a tuturor copiilor inscri~i in anul 

~coJar 2024 - 2025, in unitaple de invatamant 

preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de 

nive] pre~colar ~i/sau antepre~colar, repartizarea pe 

formatiuni de studiu 

9 septembrie 2024, ora I 
16,00 

8.4. Resurse necesare 

8.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon, 

materiale consumabile, spatiu de afi~are/avizier, internet. 

8.4.2 Resurse umaoe: directorul unita\ii de 1nva\amant, membrii Comisiei de 

re'inscriere/inscrierc de la nivelul unita\ii de inva\amanl. 
8.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile. 

8.4.4 Responsabilitati ~i termene 
Conducatorul institu\ici 

- Aproba procedura 
- As1gura implcmcntarca ~i mcn\inerca proccdurn 

Cordonatornl (responsabilul/prc~cdintclc) comisici: 

- As1gura I mplemcntarca ~1 mcn\Increa prczcntc1 proccduri: 

- Coordoncaza ~i monitonzcaza act1vitii\ilc prcvazute de procedura 



( {, Cnidlnl1a P.P. ":! 1'11 U I" PRCH I DURA 01'1 RAflONALA 
Id pu 

~ 
~ J E.trotl , 

1 
Cml,(lllfllt u_c_d, Altu lulu nr ~ 

llk!c-'u fa_~ 0\.11 .n%-n 

Re\ 1110 

9. Dispozitii finale: 

PRl\'JND -oRGANIZAREA ~I Ol•..')r ;~l RAREA 
Rl J\\C.RILRII t,,cRlfRII COPIILOR fN l1'YAT1l\lAl'ffl,L 

rnr~COL.\f( I\ \NLL $COLAR 2112-l- 102~-

<.00. PO-J'J 

9.1. Proccdurn vn fi <lif uza10 in unitntca de invdtllmunt prcunivcrsilnr pre~colar sau cu grope 
de prc~colari. dircclorilor ~i mcmbrilor comisiilor ~i compartimentclor implicate in 
coordonnrca $i desfa~urarca ncliviti'itii <le rcinscrierc/inscricrc a copiilor din Judctul 
Constnn\n 
9.2. Actunln procedura va fi rcvizuita, in cazul in care npnr modificilri organizatorice 
snu alte reglcmcntari cu cnractcr general sau intern, care fac obicctul ncestci proccduri. 

I 0. Anexc, inrcgistrari, arhivnri: 

Anexclc 1-2: dosar de inscricrc, dcclara\ic acord (paginilc 11-12) 

11. Cuprins 

Numarul 
com o t p ncn c1 D enumirca componcn c1 1 n ca ru procc un I opera 1ona e d I d .. 

in cadrul 
procedurii 

opera\ ionale - - -

Pag· ma 

\_ 
I Lista rcsponsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea edi\iei sau, j I 

dupa caz, a rcviziei in cndrul editiei proccdurii opcrationale 
2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

l I 

Situatia editiilor ~i a reviziilor in cadrul edi\iilor procedurii I 
opcra\ionalc -
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edi\ia sau. dupa ca~ 
rcvizia din cadrul editiei procedurii operationale 
Scopul proccdurii operationale 

Domeniul de aplicare a procedurii opera\ionale 

Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activita\ii 
procedurate 
Definitii ~i abrevieri ale termenilor utiliza\i in procedura opera\ionala 

Descrierea procedurii opera\ionale 

Dispozitii finale 

I Anexe 

I Cuprins 

I 

- -
1-2 

2 
I 

I 2 
I 

~

2-3 

3 
j 

I 
I 
l 

3-9 

IO 

12-13 

I 1 

I 
-I 
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